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[bookmark: _Toc148534261]登录
[bookmark: _Toc462752767][bookmark: _Toc148534262]登录网站
打开浏览器（建议使用谷歌）输入平台网址https://yczd.htcc.org.cn:31000，进入登录页面，填写用户名和密码，点击登录，选择远程病理会诊平台即可进入远程病理诊断系统。您也可以将我们的会诊平台添加到收藏夹，便于以后快速打开。
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[bookmark: _Toc462752769][bookmark: _Toc148534263]打开首页
 登录会诊平台后，跳转到首页，首页右上角会显示您的用户名。
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[bookmark: _Toc148534264]具体功能介绍
[bookmark: _Toc148534265]申请端
[bookmark: _Toc462752770][bookmark: _Toc148534266]下载DSS
如果申请端电脑是首次登陆，请下载DSS——分别点击首页右上角DSS，点击下载按钮，根据浏览器的提示进行下载并运行。运行之后，页面右上角显示已连接。
[image: ]

安装完成后电脑右下角会有云图标（可能被隐藏在列表中），要求状态必须是开启服务，不然不能进行上传服务。
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[bookmark: _Toc462752771][bookmark: _Toc148534267]会诊管理—未提交病例
[bookmark: _Toc25739]登陆申请端账号，进入申请端主页。主页左侧为导航栏，分为六大类：会诊管理，冰冻预约，留言管理，消息中心，统计报表，上传管理。点击上方隐藏按钮，可隐藏导航栏。
主页未提交病理、已申请病理、被退回、撤回、待执行医嘱单、收费情况、报告打印分别会链接到【病例管理】、【退回病例】、【撤回病例】、【特检医嘱】、【技术医嘱】、【收费统计】、【报告管理】、【病例申请】功能。
[image: ]
填写病例信息
点击主页右上角的“新建病例”按钮，或者点击左侧导航栏处的【病例申请】菜单，打开新建病例页面，尽量详实填写病例信息。
[image: ]
“*”为必填内容。即“检查类型”、“病理号”、“病人姓名”、“年龄”、“性别”、“送检日期”、“送检材料”、“临床诊断”、“大体描述”，“分中心（会默认）”为必填项，右侧可以进行各种病例条件筛选病例；
[image: ]
上传切片
在【新建病例】界面，点击【上传切片】页，可进行切片上传操作；上传切片分为“扫描切片”和“本地磁盘”两种；
[image: ]
已扫描切片：若有病理号则会对应显示，若无病理号关联则点击“全部”按钮，显示全部切片；
本地磁盘：点击“本地磁盘”后，找到切片所在文件夹目录，点击勾选即可加入到右侧待上传区域。并且，右侧待上传区域会显示已经上传的有效切片。
[image: ]
图为本地磁盘上传界面
上传附件
在【新建病例】界面，点击【上传附件】页，找到附件所在文件夹目录，点击附件后选择附件类型按钮，即可添加到右侧待上传区域。
[image: ]
除上述方法外，还可以点击右下角纸质资料拍照，对纸质资料进行拍照，采图后跟随申请提交到专家。
[image: ]

选择会诊中心
在【新建病例】界面，点击【会诊中心】页，选择所需分中心及其专家。
[image: ]
注：选择了会诊专家，该病例在提交后会自动提交到专家端；反之，则会到分配端。
留言
在【新建病例】界面，点击【留言】页，输入留言内容后，与病例一并提交即可。
[image: ]
提交与保存
在【新建病例】界面，填写、上传必要信息之后，点击“提交申请”按钮，系统会将该病例提交至专家端（没有选会诊专家则提交到分配端）。提交后的病例可在【病例管理】菜单下的【待诊断】处进行查看和补充资料。点击“保存草稿”按钮，系统会将该条病例保存在【病例管理】菜单下的【未提交】处。
[image: ]
【未提交】界面，各列名分别为：病理号、分中心、姓名，送检单位，亚专科，收费状态、来源和操作列；
[image: ]
点击对应病例的“编辑”按钮可对该病例进行编辑；
同理，通过单击“删除”按钮，可删除该病例。
[image: ]
     还可以进行批量申请和批量提交。
[bookmark: _Toc148534268]会诊管理—待诊断病例
点击【病例管理】主页【待诊断】列表，界面显示提交申请后的病例，通过表格显示，各列分别显示病例的病理号、分中心、姓名，送检单位，亚专科，专家、申请时间、会诊状态、切片数、附件数和操作列。
[image: ]
选中对应病例，点击左上角的的查看详情按钮，可查看该病例的具体内容。
注1：若会诊状态显示为浅紫色的“待分配”[image: ]状态，说明分配员未对该病例进行分配，此时，可点击“撤回”按钮，经分配员“确认撤回”之后，该病例会进入【会诊管理—撤回病例】中；
注2：若会诊状态显示为蓝色的“待诊断”[image: ]状态，说明专家未对该病例进行诊断，此时，可点击“撤回”按钮，经分配员“确认撤回”之后，该病例会进入【会诊管理—撤回病例】中；
注3：如果专家已经查看过且没有打开允许修改病例开关则不可编辑，只能查看不能补充上传也不能修改病例信息，即状态显示“诊断中（不可编辑）” [image: ]；“诊断中（可编辑）” [image: ]状态下病例可进行补充资料操作，点击“补充资料”按钮，对病例进行补充。
[bookmark: _Toc148534269]会诊管理—已诊断病例
点击主页已诊断数字或左侧导航栏处的【病例管理—已诊断】，界面显示已诊断病例，各列分别显示病例的病理号、分中心、姓名，送检单位，亚专科，专家、申请时间、会诊状态、切片数、附件数和操作列。
[image: ]
选中病例，点击操作栏的“查看”按钮，即可查看该病例详情；同时，也可点击 “报告”按钮，查看该病例的诊断报告并打印。
如此份病例需要再次会诊，点击再次会诊按钮，自动生成一份未提交的病例信息，相关信息默认上次输入（可修改）。
[bookmark: _Toc148534270]会诊管理—退回病例
点击导航栏【会诊管理—退回病例】按钮，界面显示被退回病例，各列分别显示病例的会诊编号，病理号，分中心，基本信息，亚专科，病申请时间，退回理由，退回医生，退回时间，切片数，附件数及操作栏。
[image: ]
点击对应病例操作栏的“编辑”按钮，可对该病例重新进行编辑。重新编辑后，可点击“提交申请”和“保存草稿”按钮。
同时，也可点击操作栏的“删除”按钮，删除该被退回病例。
[bookmark: _Toc148534271]会诊管理—撤回病例
点击导航栏【会诊管理—撤回病例】按钮，界面显示成功撤回的病例，各列分别显示病例的病理号，分中心，基本信息，亚专科，申请时间，提交时间，切片数，附件数及操作栏。
[image: ]
点击对应病例操作栏的“编辑”按钮，可对该病例重新进行编辑，重新编辑后，可点击“提交申请”和“保存草稿”按钮。
同时，也可点击操作栏的“删除”按钮，删除该撤回病例。
[bookmark: _Toc148534272]会诊管理—特检医嘱/技术医嘱
【特检医嘱】
[bookmark: _Hlk146633718]点击会诊管理导航栏【会诊管理—特检医嘱】按钮，打开医嘱执行界面，各列分别显示病理号，分中心，基本信息，亚专科，申请时间，切片数，附件数及操作栏。
[image: ]
[bookmark: _Hlk146633743]点击执行医嘱，在医嘱执行界面，找到并点击未执行的医嘱，选择结果，点击执行当前医嘱即可；
[image: ]

【技术医嘱】
[bookmark: _Hlk146792075]点击会诊管理导航栏【会诊管理—特检医嘱】按钮，打开医嘱执行界面，各列分别显示病理号，分中心，基本信息，亚专科，申请时间，切片数，附件数及操作栏。

[image: ]
点击查看医嘱，在医嘱执行界面，找到并点击未执行的医嘱，填写执行内容，点击执行当前医嘱即可；
[image: ]


[bookmark: _Toc148534273]留言管理
点击导航栏【留言管理】菜单，显示留言信息，界面各列分别显示留言的病理号，姓名，留言内容，留言方，留言时间及操作栏。
[image: ]
选中留言之后，点击上方的“查看对话”按钮，系统即会弹出留言对话内容框，以供查看。也可发送新留言
[bookmark: _Toc148534274]消息管理
 点击导航栏【消息中心】菜单，显示消息信息，界面各列分别显示消息的病理号，发布人，消息内容，通知时间。
可以通过点击未读消息和已读消息进行切换查看，未读消息列表，勾选未读的消息，点击右上角标记已读或者全部已读，状态即变为已读，也可点击删除按钮对消息进行删除。

[image: ]
[bookmark: _Toc148534275]冰冻预约—预约
点击导航栏的【冰冻预约—预约】按钮，预约界面各列分别为会诊编号，姓名，手术部位，临床医生，联系电话，诊断专家，提交时间，预约时间，预约状态及操作栏。
点击界面左上方的“申请预约”按钮，系统会弹出申请预约窗口，用户需在该窗口尽可能完善的填写预约信息。
[image: ]
如需上传附件，可点击【上传附件】页。
预约信息填写完成之后，点击窗口上的【会诊中心】，用户可在此处对会诊中心和专家进行选择。
[image: ]
选择完成后，点击“提交预约”按钮，即可完成冰冻预约的申请。
注：与病例提交一致，若只选择会诊中心，但未选择专家，系统则会将该病例提交至分配端；若选择了会诊中心和专家，系统则会将该病例提交至所选择的专家端（该病例无需通过分配端进行分配）。
[bookmark: _Toc148534276]冰冻预约—待处理
点击导航栏处的【冰冻预约—待处理】按钮，点击“操作病例”按钮之后，界面自动跳转到【会诊管理—未提交病例】的编辑病例界面。其中预约中已有的信息会自动填充。
[image: ]
[bookmark: _Hlk146634789]病例信息填写完整之后，点击“提交申请”，在不修改会诊中心的前提下，该病例会自动提交到预约专家处。
[image: ]
[bookmark: _Toc148534277]上传进度
     电脑右下角的dss运行云朵状小图标，鼠标右键，选择进度悬浮框或者查看进度即可查看切片上传进度；

[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc148534278]统计分析—会诊统计
[bookmark: _Toc3498]点击导航栏【统计分析—会诊统计】按钮，默认显示各会诊状态病例的详情趋势图信息，可通过点击右上角开关切换到图表，界面各列分别显示病例的病理号，分中心，站点名称，基本信息，检查项目，送检单位，申请时间，专家，复诊专家，诊断时间，诊断意见，会诊状态和切片数。
可通过左上角的搜索条件去搜索相应的病例。也可通过导出按钮，把相应数据以Excel格式下载到电脑，下载形式等视浏览器而定。

[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc148534279]统计分析-专科统计
点击导航栏【统计分析—专科统计】按钮，按照专科维度来显示各专科病例的详细信息。可通过左上角的搜索条件去搜索相应的数据。
[image: ]


1. [bookmark: _Toc148534280]统计分析-专家会诊统计
点击导航栏【统计分析—专科统计】按钮，按照专家维度来显示各专家会诊病例的数据信息。可通过左上角的搜索条件去搜索相应的专家。
[image: ]


[bookmark: _Toc148534281]分配端
[bookmark: _Toc148534282]分诊管理—待分诊病例
登录分配端，进入分配端主页。
主页待分配、待撤回、专家退回、冰冻待分配、冰冻待撤回，冰冻专家退回病例分别会链接到分诊管理下【病例管理】、【待撤回病例】、【被退回病例】、【待分诊预约】、功能和冰冻分配下【待分诊预约】、【已预约病例】、【待撤回病例】、【已退回预约】功能。
分配
点击主页待分配数字或左侧导航栏的【分诊管理—病例管理】，可在右边界面看到未分配和已分配病例，对未分诊的病例选择专家进行分配，或选择将该病例退回站点等操作。
[image: ]
点击对应病例操作栏的“分配”按钮，可在弹出的专家选择界面进行专家选择；也可勾选多例病例，点击上方“批量分配”（批量分配给单一专家）或“一键分配”（按比例分配给多个专家）按钮，进行批量分配操作。
[image: ]

选择专家完成后，点击“确认”按钮，即可完成对病例的分配操作。

[image: ]
选择专家完成后，点击“确认分片”按钮，即可完成对病例的分配操作。

退回站点
点击对应病例操作栏的“退回站点”按钮，在弹出的退回界面中，选择退回原因（必填），输入退回理由（选填）之后，点击“提交”按钮即可。
[image: ]
查看
点击操作栏的“查看”按钮，系统自动打开病例详情界面。
[image: ]
[image: ]
点击界面左上角各功能页，能分别查看该病例的“切片”、“附件”、“留言”。
[bookmark: _Toc148534283]分诊管理—已分诊病例
点击左侧导航栏【分诊管理—已分诊】按钮，可对已分诊的病例选择重新分配，或选择转诊。
[image: ]
点击对应病例操作栏的“重新分配”按钮，可在弹出的专家选择界面进行专家选择。
[image: ]
选择专家完成后，点击“确认”按钮，即可完成对病例的重新分配操作。
查看功能与【待分诊病例】一致。
[bookmark: _Toc148534284]分诊管理—待撤回病例
点击主页待撤回数字或左侧导航栏【分诊管理—待撤回病例】按钮，可对申请端申请撤回的病例进行操作。
[image: ]
点击对应病例操作栏的“确认撤回”按钮，在提示信息中点击“确定”即可完成确认撤回操作；若要驳回该病例的撤回申请，可点击“忽略”按钮。查看功能与【待分诊病例】一致。
[bookmark: _Toc148534285]分诊管理—被退回病例
点击左侧导航栏【分诊管理—被退回病例】按钮，可在右边界面查看被退回的病例。
[image: ]
重新分配功能与【已分诊】一致；退回站点功能与【待分诊病例】一致； 
[bookmark: _Toc148534286]冰冻分配—待分诊预约
点击左侧导航栏处的【冰冻分配—待分诊预约】，点击对应预约操作栏列下的“分配”按钮，即可对冰冻预约病例进行分配。
[image: ]
选择专家完成后，点击“确认”按钮，即可完成对冰冻预约的分配操作。

注1：预约可退回，点击退回按钮，输入退回理由即可退回至申请端。
[image: ]
[bookmark: _Toc148534287]冰冻管理—已预约病例
点击左侧导航栏【冰冻管理—已预约病例】按钮，可在右边界面查看成功预约的病例。
[image: ]
搜索条件按申请单位过滤
[bookmark: _Toc148534288]冰冻分配—待撤回病例
点击主页冰冻待撤回数字或左侧导航栏【冰冻分配—待撤回病例】按钮，可在右边界面查看申请端申请撤回的预约。
[image: ]
点击操作栏的“确认撤回”按钮，在提示信息中点击“确定”即可完成撤回操作；点击“忽略”按钮则会驳回该撤回请求。
[bookmark: _Toc148534289]冰冻管理—已退回预约
点击左侧导航栏【冰冻预约—已退回病例】按钮，可在右边界面查看被退回预约信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc148534290]统计分析—专家统计
点击左侧导航栏【统计分析—专家统计】按钮，可在右边界面查看各专家各月份诊断数量信息。
[image: ]
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